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Casa di Ospitalita "Collereale"

Istituzione Pubblica di Assistenza e Beneficenza
(D.A. Reg. Sicil. n° 665 del 12-11-1987) fondata nel 1825

DIREZIONE GENERALE

Al Dipendente
Sig. Paolo Orlando
SEDE

e p.c. Al Presidente del C.d.A.
Ai Direttori delle Aree
Alla Madre Superiora F.d.C.
Al Responsabile Servizio Risorse Umane
Alle Rappresentanze Sindacali Unitarie
LORO SEDI

OGGETTO: Ordine di Servizio n. 07/2019

Stante la necessita di assicurare un miglior supporto amministrativo ai Direttori delle Aree
n. 2 e n. 3, nonché al fine di ottimizzare il servizio di Segretariato Sociale all’'interno della
Casa, nel confermare la co-assegnazione della S.S. alle Aree n. 2 e n. 3,

si conferiscono
con effetto immediato e per il periodo di mesi sei, le mansioni superiori dell’Addetto al
Segretariato Sociale, cosi come segnatamente individuate all’art. 24 comma 3. del vigente
Regolamento degli Uffici e Servizi il cui testo qui di seguito si riporta:

3. Allistruttore Operatore del segretariato sociale, nell'ambito delle direttive impartite dal
Direttore dell’Area n.2, sono devolute le sequenti attribuzioni:

a)supporto amministrativo ed operativo, anche per quanto attiene all’ammissione, alla gestione
ed alla dimissione degli utenti ;

b) attivita del Segretariato Sociale consistenti nel disbrigo pratiche relative agli utenti, per
I'ottenimento da parte dell’ ASP di Messina di:
- presidi sanitari, materiale di medicazione e materiale sanitario speciale;
- protesi ed ausili ortopedici e sanitari:
- piani terapeutici e fisioterapia domiciliare.
Le mansioni sopra indicate saranno svolte secondo direttive, modalita attuative ed
istruzioni impartite dalla Direttrice dell’Area la quale provvedera a predisporre gli atti
organizzativi conseguenti.
Il presente Ordine di Servizio sostituisce il precedente recante numero 11/2014.
Messina, 04.07.2019.
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